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RESOLUCION DE DIRECTORIO N° DAF 68/2013
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
ORGANO JUDICIAL

VISTOS.- La Ley N° 025 del Organo Judicial, la Ley 1178 de Administracién y Control
Gubernamentales, los proyectos de Reglamento de Fianza, demas antecedentes que se tuvieron
presentes, y;

CONSIDERANDO: Que, la Ley N° 025 del Organo Judicial de 24 de Junio de 2010 en su
articulo 7 parégrafo Il concordante con el articulo 226 de la misma normativa, dispone que el
Organo Judicial contard con una Direccion Administrativa y Financiera, como entidad
desconcentrada, con personalidad juridica propia, autonomia técnica, econdémica y financiera y
patrimonio propio, encargada de la gestion administrativa y financiera de las jurisdicciones
ordinaria, agroambiental y del Consejo de la Magistratura.

Que, el articulo 85 paréagrafo I, del mismo cuerpo legal determina, “Las secretarias y los
secretarios, para ejercer sus funciones y garantizar su responsabilidad, prestardn fianza real
equivalente a tres salarios mensuales™; fianza que sera devuelta al término de sus funciones,
siempre que no se establezcan responsabilidades contra ellos, conforme dispone el segundo
paragrafo del articulo indicado.

Que, la Disposicion Transitoria Séptima de la Ley citada supra, establece “El Registro
Publico de Derechos Reales y las Notarias de Fe Publica, continuaran en sus funciones sujetos a
las normas anteriores a la presente Ley; en tanto no se defina su situacion juridica mediante una
ley especial que regule tales institutos”, disposicion que nos remite a la Ley N° 1455,
especificamente en sus articulos 273 y 284 que refieren la fianza determinada a aplicar a los
servidores plblicos del Registro Publico de Derechos Reales y Notarias de Fe Publica
respectivamente.

Que, la Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamentales en su articulo 13 establece
“(...) El Sistema de Control Interno comprenderd los instrumentos de control previo y posterior
incorporados en el plan de organizacion y en los reglamentos y manuales de procedimientos de
cada entidad y la auditoria interna. (...)"; Concordantemente el articulo 14 de la misma Ley
determina “(...) Los procedimientos de control interno previo se aplicardn por todas las unidades
de la entidad antes de la ejecucion de sus operaciones y actividades o de que sus actos causen

efecto. (...)".

Que, en consecuencia la Contraloria General del Estado, como Organo Rector del Sistema
de Control Gubernamental, emiti6 los Principios, Normas Generales y Basicas de Control Interno-
Gubernamental, dentro las cuales establece la Norma General de Actividades de Control que.
dispone “El proceso de control interno involucra a todos los integrantes de una organizacion
puiblica y es responsabilidad indelegable de su direccion superior. Lo que implica que existe una
actividad primaria y general de control, a cargo de aquellos y bajo la conduccion de esta ultima,
que consiste en el aseguramiento de la vigencia de los principios de control interno. Asimismo,
comprende el monitoreo permanente del adecuado disefio, implantacion y mantenimiefito de un
ambiente de control efectivo, para la minimizacion de los riesgos que pueden afectar los objetivos
institucionales, dentro de un.marco de aseguramiento permanente de la calidad y comg base para
el ejercicio de la responsabilidad. ...”, en virtud de estas disposiciones la Méxima Autoridad
Ejecutiva de la Direccion Administrativa Financiera dispone la aplicacion de fianza para el personal
administrativo que administre o custodie fondos, valores o bienes del Organo Judicial, conforme
proyecto de Reglamento.
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CONSIDERANDO.- El Informe Legal DAF/A.L. N° 203/2013, que concluye
manifestando que los Proyectos de Reglamento de Fianza gestionados mediante la Directora
General Administrativa Financiera del Organo Judicial, se enmarcan en las disposiciones legales
vigentes y responden a la necesidad de reglamentar el procediiniento de presentacion de fianza, con
el objetivo de regularizar el ofrecimiento y consolidacién de la misma, recomendando la aprobacion
de los proyectos de Reglamento mediante Resolucién de Directorio.

Que, analizados los Proyectos de Reglamento de Fianza, se determina que se encuentran
dentro el marco legal establecido en la presente Resolucion orientados a la actual estructura del
Organo Judicial.

Que el numeral 4 del articulo 229 de la Ley N° 25 del Organo Judicial, establece como
atribucioén del Directorio la aprobaciéon de los reglamentos de funcionamiento de la Direccion
Administrativa y Financiera.

POR TANTO: El Directorio de la Direccién Administrativa y Financiera del Organo
Judicial, en uso legitimo de sus atribuciones:
RESUELVE: -
Primero.- APROBAR los siguientes REGLAMENTOS:
* REGLAMENTO DE FIANZA PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO.
* REGLAMENTO DE FIANZA PARA SECRETARIAS Y SECRETARIOS DE
APOYO JUDICIAL.
* REGLAMENTO DE FIANZA PARA DERECHOS REALES.
* REGLAMENTO DE FIANZA PARA NOTARIAS DE FE PUBLICA.
Segundo.- Se encomienda la ejecucién y cumplimicnto de la presente Resolucion a la
Direccién Administrativa y Financiera del Organo Judicial.
Es resuelta en la ciudad de Sucre, Capital Constitucional del Estado Plurinacional de
— Bolivia a un dia del mes de julio de dos mil trece.

Registrese, comuniquese y ciimplase:

c_;_;\“a
; b) )
” DrJorge Isaac Von Borries Méndez Or. Bernardo Huarachi Tola
CANO ¥ PRESIDENTE EN EJERCICIO PRESIDENTE OL.L TRIBUNAL AGROAMBIENTAL
DEL TRIBUNAL SUPREMO DE JUSTICIA MIEMBRO DFL DIRECIORIO DE LA DA.T.

MIEMBRO DEL DIRECTORJO DE LA D.A.T.
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ASPECTOS GENERALES

Articulo 1 (OBJETO)

El presente Reglamento tiene por objeto regular el procedimiento para la presentacién de fianzas
del personal que ejerce funciones en Derechos Reales, conforme establece los Art. 91 - 92 del D.S.
27957 de 24 de diciembre de 2004.

Articulo 2 (AMBITO DE APLICACION)

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de aplicacién obligatoria por todo el
personal de Derechos Reales, a fin de garantizar su responsabilidad en el ejercicio de sus funciones.

Articulo 3 (CONOCIMIENTO)

Para que exista un conocimiento expreso de los servidores publicos involucrados, el presente
reglamento serd entregado en una copia a cada servidor que asuma el cargo para el cual fue
designado, no pudiendo argumentar desconocimiento como excusa de omisién o infraccién,
constituyendo un requisito pard el ejercicio del cargo.

Articulo 4 (PROCEDENCIA)

Una vez designado el funcionario debe tramitar el ofrecimiento de fianza ante el Jefe
Administrativo y Financiero de la Oficina Departamental Administrativa y Financiera segun
corresponda, de acuerdo al distrito donde fuere a e;ercer sus funciones, como requisito previo
para la posesién y/u ocupacién del cargo.

.

Articulo 5 (DE LA OBLIGATORIEDAD)

El ofrecimiento de fianza y su consolidacién constituird requisito indispensable y habilitante para el
inicio del ejercicio de sus funciones.

Articulo 6 (NORMATIVA APLICABLE) .

En cumplimiento de la disposicién transitoria séptima de la Ley N° 25 del Organo Judicial de 24 de
junio de 2010, el registro publico de Derechos Reales y Notarias de Fe Publica continuaran en sus
funciones sujetos a las normas anteriores a la presente Ley, en tanto no se defina su situgcion
juridica mediante una ley especial que regule tales institutos juridicos.
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Articulo 7 (FIANZA)
Para la presentacidn de fianza se determina las siguientes modalidades:

a) Fianza Real en Dinero, equivalente a seis sueldos que le corresponde al cargo designado,
que podrd ser mediante:

a.1) Depdsito bancario en efectivo, en cuenta contable correspondiente
a.2) Descuento del 20% del haber mensual del funcionario, hasta cubrir el equivalente.

b) Fianza real de inmueble (Casa o lote de terreno), propio o de terceros, se presentard titulo
de propiedad, avalto catastral y certificado de registro correspondiente para acreditar
que no pesa sobre ellos ningun gravamen, o que estando gravado constituye suficiente

garantfa. En caso de ser de propiedad de un tercero es necesaria la conformidad del mismo
mediante poder expreso.

¢) Fianza real de acciones lineas telefénicas, que debe ser debidamente gravado en la
respectiva Cooperativa de teléfonos.

En relacién a los incisos b) y c), se emitird provisién ejecutoria que disponga la inscripcién del
gravamen de fianza en Derechos Reales o Cooperativa segun corresponda, debiendo ordenar la
inscripcién a favor de la Direccién Administrativa y Financiera del Organo Judicial.

PROCEDIMIENTO

Articulo 8 (DE LA PRESENTACION)

Una vez designado el servidor publico, deberd tramitar el ofrecimiento de fianza para el inicio del
ejercicio de sus funciones, conforme el siguiente procedimiento:

1. Presentacién de Memorial al Jefe Administrativo y Financiero de la Oficina Departamental
Administrativa y Financiera del distrito correspondiente, indicando la modalidad de fianza
que presenta y acompafiando los documentos pertinentes segun la fianza ofrecida.

2. ElJefe Administrativo y Financiero de la Oficina Departamental Administrativa y Financiera
correspondiente remitird los antecedentes del ofrecimiento de fianza a la Unidad de
Asesorfa Legal de su delegacién para su revisién.

3. Una vez revisados los antecedentes el asesor juridico, emitird informe aceptando o
rechazando el ofrecimiento de fianza.

m
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4. Con el informe de aceptacién de fianza, el Jefe Administrativo y Financiero de la Oficina
j Departamental Administrativa y Financiera correspondiente, emitird la Resolucién
; Administrativa notificando al interesado para la continuacién del trdmite.

5 5. Notificado el interesado (a) con el informe legal de rechazo de ofrecimiento de fianza, se

dard un plazo de 48 horas para su modificacién, rectificacién u ofrecimiento de nueva
fianza.

6. Al ser el ofrecimiento de fianza de cardcter real, el Jefe Administrativo y Financiero de la
Oficina Departamental Administrativa y Financiera correspondiente, debe emitir provisién
; ejecutoria para el debido registro en Derechos Reales o Cooperativa seguin corresponda.

7. Respecto la fianza real en dinero, el interesado debe presentar la boleta bancaria que
acredite el depdsito del total de la fianza en la respectiva cuenta autorizada.

Articulo 9 (DE LA CERTIFICACION)
Una vez consolidada la fianza el Jefe Administrativo Financiero de la Oficina Departamental,
deberdn emitir Certificacién de Fianza, en la que se especifique datos generales del titular, cargo
‘ designado, la modalidad de fianza otorgada, el registro en Derechos Reales o Cooperativa segun
5 corresponda y el monto de fianza gravado

Articulo 10 (REGISTRO DE BENEFICIARIO EN EL SIGMA)

| Todo funcionario que consolide su fianza econémica deberd registrarse como beneficiario en el
SIGMA y presentar ante el Jefe Administrativo y Financiero correspondiente la constancia del
registro.

REGISTRO Y CUSTODIA

Articulo 11 (REGISTRO)

Una vez concluido el trdmite en la Jefatura Administrativa y Financiera de la Oficina Departamental
correspondiente, todos los antecedentes serdn remitidos en fotocopia simple a la Unidad de
Contabilidad, a fin de su registro contable.

En cuanto a la fianza real en dinero bajo la modalidad de descuento del 20% del salario mensudl, el
habilitado debera:

e Proceder al descuento por planilla hasta el limite de la fianza ofrecida.

o Llevar un registro de control de cada servidor publico de Derechos Reales sujeto a
descuento, debiendo notificar dicha actuacién al interesado.

" Remitir al drea de contabilidad, para el registro contable correspondiente.

M
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Para el registro contable, el contador deberd proceder a registrar las fianzas consolidadas en las
diferentes modalidades, en las cuentas asignadas para el efecto.

Articulo 12 (CUSTODIA)

Todos los antecedentes en original serdn archivados en las Oficinas de la Direccién Administrativa y
Financiera, a cargo del Jefe Administrativo y Financiero de la Oficina Departamental
Administrativa y Financiera del distrito judicial segun corresponda.

Estd a cargo de los anteriormente mencionados, la remisién de COPIA del Certificado de Fianza a la
Jefatura de Recursos Humanos del Consejo de la Magistratura, con fines de registro y archivo en
los files de personal respectivos.

SUSTITUCION DE FIANZA
Articulo 13 (PROCEDENCIA)

El personal de Derechos Reales, podrd tramitar la sustitucién de fianza presentando memorial ante
el Jefe Administrativo y Financiero de la Oficina Departamental Administrativa y Financiera del

distrito judicial, solicitando la misma y siguiendo el mismo procedimiento establecido para la
presentacion de fianza.

TERMINO DE LA FIANZA

Articulo 14 (DEVOLUCION)

La fianza serd levantada o devuelta al término de sus funciones, luego de entregar sus archivos,
siempre que no se establezca responsabilidades contra ellos.

Presentardé Memorial ante el Jefe Administrativo y Financiero de la Oficina Departamental
Administrativa y Financiera del distrito judicial, solicitando la devolucién de fianza al cese de sus
funciones, por renuncia, fallecimiento o al término de sus funciones, adjuntando:

e Acta de entrega de sus archivos, suscrita por el Registrador de Derechos Reales donde
hubiere prestado servicios.
s e Certificado de solvencia de no tener adeudos con la Entidad, debidamente firmado,

debiendo recabar dicho formulario de la Unidad de Recursos Humanos del Consejo de la
i Magistratura

e Certificado de fianza

e Fotocopia de Cédula de Identidad

e Acta de entrega de activos fijos. \
El Jefe Administrativo y Financiero de la Oficina Departamental Administrativa y Financiera del
distrito, conforme la modalidad de la fianza a ser devuelta emitird:
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1. Resolucién Administrativa que ordene la devolucién de la fianza real otorgada en dinero,

cuya ejecucién se realizard mediante la Oficina Departamental de Finanzas - Contabilidad
del distrito correspondiente. ¢

2. Provisién Ejecutoria que libere el gravamen de la fianza real del terreno, inmueble y accién
telefénica, segun corresponda, a cargo del Jefe Administrativo y Financiero de Oficina
Departamental Administrativa y Financiera del distrito judicial.

En ambos casos la devolucién de la fianza deberd ser inscrita en registro contable, para fines
de la devolucién de la fianza y posterior remisién de antecedentes de la misma, al Responsable
de Recursos Humanos del Consejo de la Magistratura para fines de registro en file de personal.

DISPOSICION DE TRANSICION

Los servidores publicos que actualmente vienen cumpliendo funciones en Derechos Reales deberdn
regularizar el ofrecimiento de fianza, conforme establece el presente reglamento,
independientemente de la fecha de posesién de su cargo.
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